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Administrative-Comptabilité

EXPERIENCES

Agent d'Etat 03/02/1992 - Actuellement
SPF FINANCES ( Fedorest restaurant des finances), Bruxelles(Belgique)

Encodage de facture, responsable des caisses du restaurant, tenir le livre de caisse, tache administrative, e-malil, travaille
sur excel, work, EPM

Employée caissiére 1990 - 1991
GB-INNO-BM, Bruxelles(Belgique)

Employée caissiere
Employée 1988 - 1989
MBLE PHILIPS, Bruxelles(Belgique)

Employée au contréle de piéces electriques

Ouvriere 1988
Cote d'Or, Halles(Belgique)

Emballeuse intérimaire

FORMATIONS

Technicien Comptable 01-09-2009 - En cour
Institut des Carriéeres Commerciales(Comptabilité), Bruxelles(Belgique)

Base comptabilité générale , techniques d'acceuil et organisation de bureau, connaissance d'entreprise, éléments de
bureautique, communcation orale et écrite appliquée au secteur tertiaire, droit civil, nathématique appliquée, introduction a
I'informatique

Ensor- assurance aux particuliers 01-09-1996 - 25-04-1997
S.A. Royal Belge (Assurance), Auderghem(Belgique)

assurance aux particuliers et aux petits indépendants

Enseignement Général 01-09-1986 - 30-06-1988
Athénée Royal Serge Creuz(sciences -économique), Bruxelles(Belgique)

COMPETENCES
Permis B

Organiser
Je fais en sorte de faire le plus possible et sans perdre du temps d'activité ou des rendez vous que planifie sur ma journée

Etre serviable

Dés que I'on me demande un renseignement, je donne les bonnes informations et si je ne sais pas je me renseigne au
prés de mon supérieur pour renseigner le client

S’auto développer

J'aime apprendre de moi méme et me remettre a niveau

Exécuter des taches



Le travail ne me fait pas peur
EPM logiciel comptable
Traitement de Texte (Word)
Tableur (Excel, Works, ...)
Base de données (Access,...)

Internet & email (internet explorer,...)

LOISIRS

Mes enfants , sortie entre ami(e)s, mes cours du soir, internet,sport
fitness et cours collectif (zumba)



