Sonia Tchiebeb
Avenue de Collegno
33400 Talence
France

0674062354

Etudiante

FORMATIONS

lére année d'école supérieure de commerce
Bordeaux Ecole de Management, Bordeaux(France)

Spécialité Management des unités commerciales

Classes Préparatoires aux Grandes Ecoles de Commerce
Pierre Bayen, Chalons-en-Champagne(France)

Baccalauréat série scientifique
Lycée Francais Fustel de Coulanges, Yaoundé(Cameroun)

EXPERIENCES

Bénévolat
Unicef, Accra(Ghana)

Suivi scolaire (dispense de cours d'anglais aux enfants)
Animations culturelles (concours sportifs,tombola, kermesses)
Aide a la réalisation de projets sociaux

Assistante polyvalente
Rectorat de I'Académie de Reims, Reims(France)

Diverses missions (accueil, taiches administratives, appariteur en centre d'examen)

Réceptionniste
Cabinet JPW Legal, Paris(France)

Accueil physique et téléphonique des clients

Prise de rendez-vous

Téaches administratives (tri, saisie et envoi de courrier, traitement de textes...)

Hotesse d'accueil
Restaurant Le Challenge, Yaoundé(Cameroun)

Accueil et orientation des clients
Réception d'appels et réservations

Rédaction de factures, encaissement

COMPETENCES

Langues étrangeres
Anglais: Niveau courant
Espagnol: niveau courant
Italien: notions

27/02/1991

2010 - 2011

2007 - 2010

2007

juillet - aolt 2010

juin - juillet 2009

juillet - aolt 2008

juillet - aolt 2007



Informatique

Bonne maitrise de ['outil Microsoft (Word, Excell, Powerpoint)
Bonne utilisation de l'outil Internet

LOISIRS

Lecture, sport, musique



